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Indledning

| Halsnaes kommune stilles lokaler og anlzeg til radighed for kommunens foreninger, kommunale
institutioner og private aktgrer — i det fglgende benaevnt som "brugere”. Fglgende retningslinjer
beskriver gaeldende betingelser for 1an og brug af lokaler og anlaeg i Halsnaes kommune.

Malseetning for anvendelse af lokaler og anlaeg

Det er kommunens malsaetning, at kommunens lokaler og anlaeg benyttes mest muligt og af s& mange
brugere som muligt samt at Folkeoplysningslovens bestemmelser og de kommunale retningslinjer
falges.

Hvem kan lane lokaler og udendgrsanlaeg

e Foreninger, hvis vedtaegter er godkendt efter reglerne i Folkeoplysningsloven som en
folkeoplysende forening

e Kommunale grundskoler og gvrige kommunale virksomheder

e @vrige foreninger og foreningsinitiativtagere herunder grundejerforeninger

e Private aktgrer® (kan leje ledige faciliteter fast eller ad hoc)

Hvilke lokaler og anleeg kan bookes

e Gymnastiksale, skoleidreetshaller og boldbaner ved kommunens skoler
o Kunstgraesbanerne i Hundested og Frederiksvaerk

e Frederiksveerk Svgmmehal

e Frederiksveerk Hallen

e Hundested Hallen

e Gubben

e Storebjerg Hallen

e Halsnees Medborgerhus

e Radhussalen

e Aktivitetshuset Paraplyen

e Fyrgarden

e Portnerboligen

e Skolelokaler, efter aftale med pageeldende skole

e @vrige faciliteter, arealer og lokaler kan lanes efter aftale med Halsnases Kommune.

! Private aktgrer omfatter private aktarer, selvejende institutioner, frie grundskoler o.l.



Hovedparten af ovenstaende lokaler og anleeg bookes gennem kommunens lokalebookingsystem,
som findes pa foreningsportalen.halsnaes.dk. Systemet kraever login og password, hvilket der ogsa
ansgges om gennem foreningsportalen.

Skolelokaler ud over skolehallerne kan kun lanes efter aftale med den pageeldende skole til
eksempelvis folkeoplysende voksenundervisning, uden for skolens abningstid. Kontaktoplysninger pa
skolerne findes pa lokalebookingportalen under menu-fanen "Kontakt”. Brugere skal dog meddele
kommunen, hvis en sadan aftale indgas.

I nogle kommunale lokaler er der udarbejdet brugsretsaftaler med brugerne. Brugere med
brugsretsaftale er forpligtet til at fglge bestemmelserne i brugsretsaftalen samt geeldende retningslinjer
for udlan og brug af lokaler og anleeg i Halsnaes Kommune.

Nogle kommunale institutioner og samarbejdspartnere rader over egne lokaler og booking heraf. Ved
l&n skal stedets retningslinjer falges. Dette geelder eksempelvis Frivilligcenter Halsnaes og Halsnaes
Bibliotekerne.

Generelle vilkar

Vilkar geeldende for godkendte folkeoplysende foreninger

Efter folkeoplysningslovens bestemmelser stilles kommunens lokaler og udendgrsanlaeg vederlagsfrit
til rddighed med de faciliteter/fornadenheder, som lokaler og anleeg indeholder, sa som lys, varme,
bad, renggring, inventar samt det tekniske udstyr og den indretning, der findes i lokalerne, nar de
anvendes til deres primaere formal.

Det forventes, at brugerne slukker lyset, lukker vinduer og dgre samt rydder paent op efter sig, sa
lokalet star klar til de neeste brugere.

Vilkar geeldende for foreninger, organisation o.l., der ikke er godkendt som folkeoplysende

foreninger

Halsnaes kommune tilstraeber at stille lokaler og udendgrsanleeg vederlagstfrit til radighed for gvrige
foreninger, organisationer o.l. med de faciliteter/forngdenheder, som lokaler og anleeg indeholder,
herunder det tekniske udstyr og den indretning, der findes i lokalerne, nar de anvendes til deres
primeere formal. Vederlagsfrihed kan dog ikke forudseettes for denne gruppe brugere, og der vil i nogle
af kommunens lokaler forventes, at brugerne f.eks. selv gar rent eller star for basalt vedligehold o.a.
Dette aftales individuelt i forbindelse med udlan.

Det forventes, at brugerne slukker lyset, lukker vinduer og dgre samt rydder paent op efter sig, sa
lokalet star klar til de neeste brugere.

Vilkar geeldende for private aktarer?
Kommunens lokaler og udendgrsanlaeg stilles, i et begreenset omfang, til radighed for private aktgrer
mod betaling. Prisen faglger det geeldende takstblad for Halsnees Kommune, som findes pa

2 Private aktgrer omfatter private aktgrer, selvejende institutioner, frie grundskoler o.l.


https://foreningsportalen.halsnaes.dk/

kommunens hjemmeside. Halsnaes kommune forbeholder sig retten til at afvise bookinger fra private
aktarer.

Generelle vilkar geeldende for alle brugere, der laner lokaler i Halsnaes Kommune

e En forenings virksomhed skal bygge pa demokrati, grundlaeggende friheds- og
menneskerettigheder, faellesskab og den enkelte initiativtagers idegrundlag. Der kan ikke
tildeles lokaler eller anlaeg til foreninger, som har karakter af gudsdyrkelse eller kirkelige
handlinger.

e Foreninger, hvis formal eller adfeerd modarbejder eller underminerer demokrati eller
grundlaeggende friheds- og menneskerettigheder, kan ikke lane lokaler.

e Foreninger, hvis formal eller adfeerd omhandler indtag af alkohol eller euforiserende stoffer,
kan ikke lane lokaler.

e Alle brugere skal oplyse formalet med anvendelsen af lokalet/faciliteten. Der tildeles
udelukkende lokaler/faciliteter passende til foreningens/brugernes formal.

Halfordeling — ansggning om faste ugentlige
tider

Folkeoplysende foreninger, almene foreninger, kommunale grundskoler og kommunale virksomheder
kan ved arets halfordeling sege om faste ugentlige tider i kommunale lokaler og anlzeg til aktiviteter
over en hel saeson.

| Halsnaes Kommune Igber en seeson fra uge 33 til uge 26 aret efter.

Halfordelingen sker én gang om aret, og der ansgges via kommunens lokalebookingsystem, som
findes pa foreningsportalen.halsnaes.dk.

Fordelingen af tider paA kommunens boldbaner sker separat i samarbejde med kommunens
fodboldklubber.

Procedure, konfliktbehandling og klageadgang

Kommunen annoncerer pd kommunens hjemmeside samt lokalebookinghjemmesiden én gang arligt i
starten af kalenderaret om ansggningsfrister, tidsplan samt opmaerksomhedspunkter m.v. for
ansggning om brug af lokaler i den kommende saeson.

Det er ansggerens ansvar, at ansggninger fremsendes korrekt i lokalebookingsystemet inden for
tidsfristen. Huvis fristen overskrides, kan ansggeren ikke forvente, at ansggningen medtages i
halfordelingen.

Efter ansggningsfristens udlgb behandles de indkomne ansggninger, og udkastet til fordelingen
offentliggeres. Skulle der opsta konflikter, hvor flere parter seger samme facilitet i samme tidsrum,
forsgges dette Igst af de implicerede parter. Det kunne eksempelvis veere to folkeoplysende
foreninger, som begge gnsker tid i den samme hal i samme tidsrum.


https://foreningsportalen.halsnaes.dk/

Konflikter, som ikke kan lgses af de implicerede parter alene, indmeldes til Halfordelingsudvalget.
Herefter behandles konflikttiden af Halfordelingsudvalget, som treeffer afggrelse i sagen. Efter
Halfordelingsudvalgets behandling af konflikttiderne, bliver halfordelingen synlig i
lokalebookingsystemet.

Halfordelingsudvalget treeffer sin afgarelse pa baggrund af prioriteringsraekkefglgen, som kan laeses i
afsnittet "Prioritering ved lokaletildeling”. Har begge parter lige ret til tiden ud fra
prioriteringsraekkefalgen, tager Halfordelingsudvalget udgangspunkt i falgende kriterier i sin afggrelse:

e Bgrn og unge under 25 ar har fortrinsret i tidsrummet 16.00-20.30 pa hverdage

e Lokaler, der er seerligt egnet for handicapidraetten, vil blive prioriteret tildelt denne gruppe far
anden tildeling.

e Antallet af brugere, som parterne aktiverer i sggte tidsrum

e Anvendelsesgraden af sidste ars bookede tider

Ansggerne har mulighed for at indgive klager over Halfordelingsudvalget beslutning til det relevante
politiske udvalg. Sagen behandles senest i juni maned, inden sasonstart. Klager skal sendes inden
for den fastsatte tidsfrist, som kan findes i arets tidsplan for halfordelingen.

Halfordelingsudvalget er sammensat af repreesentanter fra Halsnaes Idreetsrad og Halsnaes Kommune
og godkendes af det relevante politiske udvalg.

Der gares opmaerksom pa, at lokaler, der er saesontildelt, i enkelte tilfelde kan inddrages til andre
enkeltstdende arrangementer. | sddanne tilfaelde vil bergrte parter modtage direkte besked herom, og
det tilstreebes, at besked herom gives senest 30 dage far.

Prioritering ved lokaletildeling

| tilfzelde af at flere brugere gnsker at ggre brug af det samme lokale eller anleeg pd samme tidspunkt,
anvendes fglgende prioriteringsraekkefglge ved tildeling af lokalet.

Prioriteringsreekkefglge for idreetshaller, skolehaller og kulturhuse i tidsrummet 8.00-16.00 pa hverdage:

1. Kommunale grundskoler og gvrige kommunale virksomheder har fortrinsret til faste aftaler.

2. Huvis lokalet/hallen/salen er ledig, kan folkeoplysende foreninger o.l. lane faciliteten, fast eller
ad hoc. Endeligt svar gives ultimo juni nar grundskolernes skema er lagt.

3. Private aktgrer?® kan leje faciliteten fast eller ad hoc, hvis ledig. Kommunale virksomheder og
folkeoplysende foreninger o.l. har prioritet over private lejere.

3 Private aktgrer omfatter private aktgrer, selvejende institutioner, frie grundskoler o.l.



Prioriteringsraekkefglge for idraetshaller, skolehaller og kulturhuse pa hverdage efter kl. 16.00 samt i

weekender:
1. Folkeoplysende foreninger har fortrinsret til faste aftaler.
2. Hvis lokalet/hallen/salen er ledig, kan kommunale virksomheder lane faciliteten, fast eller ad
hoc.
3. Private aktarer* kan leje faciliteten fast eller ad hoc, hvis ledig. Folkeoplysende foreninger og

kommunale virksomheder o.l. har prioritet over private lejere.

Prioriteringsraekkefalge for Frederiksveaerk svemmehal

1.

Kommunale virksomheder.

| offentlig dbningstid betales entre efter takstkataloget ved benyttelse af svgmmehallen.
Uden for offentlig &bningstid, men inden for den bemandede abningstid, kan bassiner lanes,
safremt de er ledige, og s&fremt den kommunale virksomhed stiller med egen uddannet
livredder.

Folkeoplysende foreninger.

| offentlig dbningstid kan der efter aftale vaere mulighed for, at foreninger kan lane
svgmmehallens faciliteter, safremt de stiller med egen livredder.

Uden for offentlig &bningstid, men inden for den bemandede &bningstid, kan faciliteterne i
svgmmehallen lanes, safremt de stiller med egen livredder. Tildeling af tider uden for offentlig
abningstid foregar via den arlige halfordeling.

Private aktgrer®.

| offentlig dbningstid betales entre efter takstkataloget ved benyttelse af svgmmehallen.
Uden for offentlig &bningstid, men inden for den bemandede abningstid, kan faciliteterne i
svgmmehallen lejes efter takstkataloget, hvis de er ledige.

Lan og leje af Frederiksvaerk svgmmehal er altid efter aftale med svgmmehallens driftsleder, med
mindre det er aftalt i forbindelse med den arlige halfordeling.

Enkeltstaende udlan og serieudlan

Enkeltstdende udlan er defineret som Ian af ledige lokaler pa en enkelt dag eller tid. Serieudlan
defineres som lan af ledige lokaler pa flere dage og tider over en periode.

Halsnaes Kommune kan til foreningsformal, som ikke er omfattet af Folkeoplysningslovens
bestemmelser, samt til gvrige enkeltstdende formal anvise ledige kommunale lokaler (eksempelvis
hobbybetonede foreninger, grundejerforeninger, vandvaerksforeninger m.fl.).

4 Private aktagrer omfatter private aktgrer, selvejende institutioner, frie grundskoler o.l.
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Det er i dette tilfeelde en forudsaetning:

o at formalet ikke er af privat karakter.

e at formalet ikke er af kommerciel karakter

e atlokaler ikke anvendes til afvikling af private fester m.v.

e atinitiativtageren er hjemmehgrende i Halsnaes Kommune.

Enkeltstaende udlan og serieudlan kan sgges aret rundt via kommunens lokalebookingssystem i
indeveerende sseson samt kommende saeson efter halfordelingen er afsluttet.

Lan af kommunens lokaler og anlaeg til
seerarrangement

Seerarrangementer for folkeoplysende foreninger, organisation o.l., der har nonkommerciel
karakter

Godkendte foreninger efter Folkeoplysningsloven, kommunens egne virksomheder samt gvrige
foreninger kan som udgangspunkt ldne kommunale lokaler og anlaeg vederlagsfrit til
seerarrangementer. Dette kan f.eks. veere stgrre steevner eller foreningsarrangementer. Det er
ngdvendigt, at arranggren indleder et teet samarbejde med personalet pa idraetsanleeggene. Herefter
kan bookingen oprettes i lokalebookingsystemet, og der skal oplyses at lokalet, anlaegget eller hallen
skal bruges til steevne, saesonafslutning, offentligt arrangement, lukket arrangement mv.
Arrangementer med offentlig adgang skal som udgangspunkt afholdes i Hundested Hallen eller
Frederiksveerk Hallen, hvor der er opsyn og renggring. Hvis lokalet har borde og stole til radighed, kan
disse lanes vederlagsfrit, men opsaetning og tilbagelevering foretages af arranggaren. | tilfeelde hvor et
arrangement affader yderligere omkostninger ud over omkostninger afledt af facilitetens primaere
brug, vil arranggren blive opkraevet for disse omkostninger. Dette kunne f.eks. veere brandvagt,
ekstraordinger renggring, ekstraordinaert forbrug af el, vand og varme, affaldshandtering eller lignende.
Prisen fglger det geeldende takstblad for Halsnees Kommune, som findes pa kommunens hjemmeside.

Seerarrangementer for private aktgrer®

Lokaler og anleeg kan kun lejes, hvis der er ledig kapacitet samt efter aftale med Halsnaes kommune.
Halsnzes kommune forbeholder sig retten til at afvise forespargsler pa leje af lokaler og anleeg.

Pris for leje sker efter geeldende takstblad som findes pd kommunens hjemmeside.

Alle lejeaftaler skal aftales med Halsnaes Kommune, som videreformidler til den pagaeldende lokation.

5 Private aktgrer omfatter private aktgrer, selvejende institutioner, frie grundskoler o.l.



| tilfeelde hvor et arrangement affader yderligere omkostninger ud over omkostninger afledt af
facilitetens primaere brug, vil arranggren blive opkreevet for disse omkostninger. Dette kunne f.eks.
veere brandvagt, ekstraordineer renggring, ekstraordineert forbrug af el, vand og varme,
affaldshandtering eller lignende. Prisen fglger det geeldende takstblad for Halsnees Kommune, som
findes pa kommunens hjemmeside.

Generelle betingelser for 1an af lokaler og anlzeg til seerarrangementer

e Kontaktpersonen for arrangementer skal veere fyldt 18 ar og bosat i kommunen. Der kan dog
dispenseres fra bopeelspligten, hvis dette afstemmes med Halsnaes Kommune.

e Halsnaes kommune forbeholder sig retten til at henvise til andre lokaler og haller end det der
forespgarges pa.

e Ved arrangementer, hvor der skal benyttes borde og stole, skal arranggaren sgrge for at
indhente godkendelse af bordopstilling jf. geeldende brandreglement samt sgge
lejlighedsbevilling hos Politiet, hvis der saelges alkohol.

e Kommunens retningslinjer for lan og brug af lokaler og anlaeg skal til en hver tid overholdes.
Lokationens anvisninger skal falges f.eks. afdaekning af gulv, oprydning og renggring samt
brug af musikanlaeg og ophold p& udendgrs arealer.

o | tilfeelde af at inventar, udstyr eller lokalet beskadiges eller gdelsegges, vil arranggren blive
opkraevet erstatning for udbedringen.

e Hvis anvisningerne ikke fglges, kan der opkraeves yderligere betaling for at deekke udgifter
som fglge af mislighold.

Lokalernes abningstid

Kommunens lokaler og udendgrsanlaeg er abne for brug pa varierende tidspunkter, afhaengig af
ugedag og lokaletype. Abningstiderne kan ses i lokalebookingsystemet under det enkelte anleeg eller
lokale.

Lukning pga. reparationer og renovering

Lokaler og anleeg kan lukkes som fglge af vedligeholdelse og/eller stgrre reparationer samt
renovering. Brugere vil hurtigst muligt blive orienteret om dette gennem lokalebookingsystemet.
Brugere forsgges genhuset inden for kommunegraensen, safremt lignende faciliteter star til radighed i
kommunen.

Ferielukning og andre helligdage
Kommunens skoler er som udgangspunkt lukket i falgende ferier: Efterarsferien, juleferien,
vinterferien, paskeferien, Kristi Himmelfartsferien, pinseferien og sommerferien.



Frederiksveerk Hallen, Storebjerg Hallen og Hundested Hallen er som udgangspunkt lukket i juli
maned.

Ferier starter som udgangspunkt om mandagen, og der vil derfor som udgangspunkt vaere dbent i
weekender op til ferieperioderne. | tilfaelde af seerlige arrangementer og events, kan der ansgges om
seerskilt abning af en facilitet i ovennaevnte ferier. Ved tildeling af lokaler og udendgrsanleeg i
weekender eller ferieperioder kan Halsnaes Kommune vaelge at samle aktiviteterne pa ét sted.

Generelle retningslinjer for brug af lokaler og
anleeg

o Alle aktiviteter foregar pa de anleeg og i de lokaler, der er anvist. | forhaller, cafeterier, gange,
omklaedningsrum mv., er boldspil, opvarmning og anden treening ikke tilladt.

e Indendgrsbaner, haller, gymnastik- og treeningssale ma under treening kun betrsedes med
indendarsfodtgj. Det er forbudt at benytte fodtgj med ribber, knopper og sko med saler
fremstillet af sort syntetisk gummi.

e Udover almindelig slitage, leveres baner, lokaler og gvrige faciliteter tilbage i den stand, som
de modtages. Efter brug forestar bruger almindelig oprydning, indsamling af affald og
lignende.

o Dentildelte tid i gymnastiksale, idreetshaller og idreetsanleeg ved skolerne er ikke inklusiv
omkleedning. Omkleedningsrum skal dog forlades senest klokken 22, sé der kan lases pa det
geeldende tidspunkt, medmindre andet sluttidspunkt er aftalt.

e Glasflasker og lignende ma ikke medbringes i haller, omkleedningsrum, boldbaner, treenings-
0g gymnastiksale.

e Benyttelse af lokaler og anleeg sker pa eget ansvar, og Halsnaes Kommune patager sig intet
ansvar for tyveri og glemte sager.

e Alle lokaler ejet af Halsnaes Kommune er rggfri omrader.

e Alle skal fglge krav om affaldssortering ved at sortere i de spande, der er sat op eller selv
komme af med affald efter geeldende regler.

e Parkering af biler, cykler, knallerter og gvrige befordringsmidler foregar pa dertil indrettede
pladser, og enhver form for skiltning falges ubetinget. Halsnaes Kommune vil om ngdvendigt
foranledige, at ulovligt parkerede kgretgjer fiernes uden varsel og for ejerens regning.

e Det er ikke tilladt at medbringe biler, cykler, knallerter og lignende uden for parkeringsomrader
pa stadionomraderne, med mindre andet er aftalt med Halsnaes Kommune.

e Det er ikke tilladt at bruge stadionomrader som gennemgangsve;.

e Anvendelse af hgjtaleranleeg pa stadions er kun tilladt mod indhentning af tilladelse fra
Halsnaes Kommune.

e Anvisninger fra den enkelte facilitets ledelse og personale skal til enhver tid falges.

e Enhver bruger er forpligtet til at medvirke til initiativer vedrarende analyse og opteelling af de
enkelte faciliteters brug.

e Udover naerveaerende retningslinjer skal eventuelle lokale retningslinjer til enhver tid falges.

e Enhver overtreedelse af neervaerende samt eventuelle lokale retningslinjer kan medfare
bortvisning.
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e Halsnees Kommune er forpligtet til at sgrge for flugtveje og brandsikring i bygningerne. Det er
brugers ansvar at sgrge for, at flugt- og brandveje ikke er speerret.

e Ved arrangementer i lokaler og anleeg udlant eller lejet af Halsnaes Kommune, hvor der
opseettes borde og stole, skal der ansgges om bordopstilling i forhold til brandsikkerhed.
Kontakt den ansvarlige for lokalet for at hgre naermere. Husk der skal ansgges i god tid.

e Hvis der serveres eller saelges alkohol i lokalet eller pa anlaegget, er det foreningens ansvar,
jf. lovgivning, at indhente lejlighedstilladelse hos Politiet.

e Foreninger ma ophaenge reklamer og skilte i og pa de kommunale idraetsfaciliteter safremt det
er indenfor rammerne af Halsnees Kommunes retningslinjer for idreetsforeningers salg af
reklameplads

e Alle aktiviteter skal forega indenfor lovens rammer.

Brugernes ansvar

e Brugere af kommunens lokaler og anleeg har pligt til straks at give en tilbagemelding, hvis den
tildelte tid ikke anvendes. Tider kan afbookes i lokalebookingsystemet under "mine bookinger”.

e Tilladelsen til at benytte lokaler og anleeg kan med en maneds skriftlig varsel, inddrages, hvis
det gentagne gange konstateres, at de ikke udnyttes i rimeligt omfang, ikke afbookes, eller
hvis reglerne for brugen ikke overholdes. | udvalgte lokaler, haller og anleeg er der opsat
teellerkameraer, som monitorerer antallet af brugere, og om bookede tider benyttes.

e Brugerne er erstatningsansvarlige for skade forvoldt af medlemmer og gaester pa bygning,
inventar, udendgrsanleeg og andre genstande/udstyr, der beskadiges ved heerveerk, utilsigtet
anvendelse og anden form for uagtsomhed. Endvidere er brugerne forpligtet til at deekke
udgifter til ekstraordineaer rengaring, oprydning o.l. Safremt brugerne beskadiger bygningen
eller kommunalt ejet inventar og udstyr, skal dette hurtigst muligt meddeles til personalet i
idreetshallerne. Idreetshallerne kontaktes pa mailadresse: idraetshallerne@halsnaes.dk

e Halsnaes Kommune forventer, at alle brugere, der far anvist kommunale lokaler til aktiviteter,
der medfarer en risiko for personskade, har tegnet en ulykkesforsikring, som daekker
deltagerne og de frivillige.

e Brugere skal i forbindelse med anvisning af lokaler og anleeg hvert ar afgive erklaering pa tro
og love om, at der indhentes bgrneattester i det omfang, brugeren anseetter eller beskaeftiger
personer, der som et led i udfgrelsen af deres opgaver skal have direkte kontakt med bgrn
under 15 &r. Tro og love-erkleeringen er en forudsaetning for at fa anvist lokaler eller anlaeg, og
geelder hele det kalenderar, den er udfyldt for. Halsnaes kommune kan fratage brugere retten
til at benytte allerede anviste lokaler, hvis ikke der indhentes bgrneattester.

krafttreeden

Retningslinjer for I&n og brug af lokaler og anlaeg i Halsnaes Kommune er vedtaget af Halsnaes
Kommunes Byrad den 10. april 2025.
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